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Manual basico de gravacao no Microsoft PowerPoint (PPT)

1. Introducao

O objetivo desse manual é instruir de forma simples como gravar um video de uma
apresentacdo utilizando apenas a ferramenta Microsoft PowerPoint. E necessario que a
ferramenta ja esteja instalada na maquina.

2. Modo “Apresentacado de Slides”

Abra sua apresentagao no PPT e clique no menu “Apresentagao de Slides”
no canto superior da tela, conforme figura abaixo:
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Apods clicar, sera disponibilizado um menu conforme figura abaixo, entdo clique em
“Gravar Apresentacao de Slides”.
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Uma janela de apresentacdo serd disponibilizada conforme figura abaixo, para
iniciar a gravagao basta clicar no botao vermelho no topo.
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Ap6s finalizar a gravacdo clique no icone “Terminar Apresentacao”, sera direcionado
para o modo edicao.
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3. Salvar o video da apresentacao

Para salvar o video da sua apresentacao va em: “Arquivo” -> “Exportar”
(Mac O.S.) ou em “Arquivo” -> “Salvar como” (Windows).
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Em “Formato de Arquivo” escolha a opg¢ao “MP4” e clique em “Exportar”.
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4. Video pronto

Como resultado desse procedimento foi criado um video no formato mp4 com
sua apresentacdo e encontra-se disponivel no mesmo diretério de sua
apresentacao. Para aumentar a qualidade do seu video procure manter o local
bem iluminado e usar microfone externo ao seu computador.
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